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Do Marco Legal

O marco legal utilizado para a elaboragao deste Manual de Trabalho de Conclusao
de Curso — TCC - foi o préprio Projeto Pedagdgico de implantagdo e o Regimento
Geral da UFC.

Dentro do PPC do Curso de Musica — Licenciatura do Campus de Sobral, os
Trabalhos de Conclusdo de Curso sdo componentes curriculares obrigatorios
(TCC | e TCC Il) e visam dar subsidios ao estudante para a produgao de um
trabalho académico, que também funciona como instrumento de avaliacio final do
Curso.

Segundo o projeto de implantagédo do curso, as principais caracteristicas do
TCC sao:

Ser um documento essencialmente académico; ser consequente
de acao criativa; ser sintese dos conhecimentos vivenciados no
Curso; podendo também ser um fazer artistico-musical quando
amparado numa leitura sistematizada, reflexdo sobre a relagéo
arte musical e formagado humana (MORAES et al, 2009, p. 20).

As atividades TCC | e TCC I, cada uma com 64 horas/aula (4 créditos), sao
realizadas no sétimo e oitavo semestres, respectivamente, e possuem as
seguintes ementas:

» TCC I. Definigao do formato do trabalho a ser apresentado,
escolha do orientador do trabalho, elaboragao do projeto de
TCC, contendo as estratégias de realizagdo do mesmo.

» TCC lI: Confeccao e finalizacao do trabalho de conclusao de
Curso para apresentagao publica perante comissao
composta por trés professores (MORAES et al, 2009, p.
28).

» Pré-Requisitos: TCC | — Didatica | e Estagio Supervisionado |

TCCll-TCCI

Seguindo as orientagbes dos documentos supracitados foram elaboradas as
normas abaixo consideradas. Estas foram aprovadas no colegiado do Curso em
16 de outubro de 2013.
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FORMATO DO TRABALHO

O trabalho podera ser apresentado nos seguintes formatos: trabalho monografico
ou artigo em periodico com Qualis Capes (e de acordo com as exigéncias deste
manual).

» Trabalho Monografico: Devera conter, no minimo, 30 (trinta) e, no
maximo, 90 (noventa) laudas. Trata-se de um trabalho de pesquisa em que
constem as reflexdes do discente sobre problematicas do ensino de
Musica. O trabalho monografico também pode ser um desdobramento do
relato oriundo da experiéncia do Estagio Obrigatério, com a obrigacao da
apresentacdo de uma fundamentagdo tedrica consistente. As vivéncias
apreendidas por meio do estagio representam reflexdes e/ou experiéncias
do discente com o mundo do trabalho, podendo ensejar tema de pesquisa
relacionada as problematicas do ensino de Musica.

» Artigo Cientifico: Para ser considerado como TCC, devera ser aceito para
publicacdo em periddico avaliado pela Coordenacdo de Aperfeicoamento
de Pessoal (CAPES/MEC) com QUALIS A (1 ou 2) ou B (1) na area
(Musica), tendo o estudante como autor principal. Este artigo devera ter
sido concebido no decorrer da trajetoria académica do estudante no Curso
de Musica — Licenciatura da UFC em Sobral.

Aos formatos supramencionados podera ser adicionado o recital de graduagao,
desde que este esteja associado ao objeto do TCC. Neste caso, serao acrescidos
até 20 minutos na apresentacao publica.

Qualquer uma das formas escolhidas para a apresentacédo do TCC devera estar
estruturada em trés partes principais: elementos preliminares, texto e elementos
finais. Devem ser incluidas, ainda, as referéncias, divulgando os dados completos
de publicagédo dos trabalhos citados no texto. A formatagao grafica, bem como
as normas para citagcdes e referéncias deverao estar de acordo com as
orientagbes do Guia de Normatizagcao de Trabalhos Académicos da
Universidade Federal do Ceara, sempre em sua versao mais atual.

Em todas os formatos de trabalho do TCC, a versao final da producao escrita
devera ser entregue ao orientador, impreterivelmente, 30 (trinta) dias uteis antes
da data estipulada para a apresentagao publica. Este deve ser remetido, depois
das corregdes do orientador, para os professores da Banca Examinadora em até
15 (quinze) dias uteis antes da apresentagao publica.
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ORIENTADOR

O orientador sera definido durante a disciplina TCC |, a critério do estudante. O
docente, juntamente com o estudante, terdo até o final do semestre para
homologar o aceite de orientagao através do “Formulario de Aceite/Substituicao de
Orientador” (ANEXO 11). O mesmo formulario podera ser usado para substituigdo
de orientado, caso necessario.

O orientador podera ser qualquer professor de IES. Contudo, caso néo seja parte
do corpo docente do Curso de Musica — Licenciatura da UFC em Sobral, a escolha
devera ser ratificada pelo colegiado do Curso e sera obrigatéria a permanéncia de
um docente deste curso na funcdo de co-orientador. A escolha do orientador
podera ser feita, ainda, através de reuniao do colegiado do curso, visando atender
demandas especificas e casos omissos. A carga horaria do orientador e do co-
orientador sera computada dentro da atividade TCC II.

Compete ao orientador:

a. Prestar assisténcia ao orientando, desde a formulagdo do projeto de
trabalho até elaboragao e apresentacédo do TCC;

. Realizar reunides semanais de orientacao, avaliacao e/ou correcao;

. Avaliar o estudante através do preenchimento da ficha de avaliagao
(ANEXO I11);

. Cumprir as normas estabelecidas neste Manual.

Também cabe ao orientador comunicar ao Coordenador(a) do Curso, bem como
ao Coordenador de TCC os dados referentes a Banca Examinadora para que
estes possam organizar, junto a Coordenagao do Curso o local, dia e hora para a
realizagao da apresentacgao publica.

COORDENADOR DO TCC
O coordenador do TCC sera obrigatoriamente o professor da atividade TCC I.
Compete ao coordenador de TCC:

a. Viabilizar a interlocugao entre alunos e professores para a escolha dos
respectivos orientadores;

. Estabelecer, juntamente com a coordenacédo do Curso, o cronograma e a
organizagao das apresentagoes de TCC;

. Organizar, dentro da disciplina TCC |, o Seminario de Apresentagcdo de
Projetos;
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d. Zelar pelo bom andamento e observagdo das regras expressas neste
manual, levando ao colegiado do curso demandas relativas a casos
OMmissos;

. Informar a Pro-Reitoria de Graduagao (PROGRAD), via coordenagao do
curso, a lista de orientadores e orientandos para que se registre e se
contabilize as horas de ensino/orientacdo dentro dos encargos de cada
professor envolvido, além de notas, frequéncias, plano de atividade, etc.

ORIENTANDO

Compete ao orientando:

a. Elaborar e realizar as atividades previstas no projeto e entregar ao
Coordenador de TCC, no inicio das atividades de TCC 2, o Plano de
Estudos Orientados, devidamente assinado;

. Comparecer as reunides programadas pelo orientador;

. Entregar ao orientador, impreterivelmente, 30 (trinta) dias uteis antes da
data estipulada para a apresentacdo publica, a verséo final da producgao
escrita;

. Remeter, apos as correcdes do orientador, uma versao final do trabalho
impressa para cada membro da Banca Examinadora em até 15 (quinze)
dias uteis que antecedam a apresentacao publica;

. Entregar, até a data estipulada pela coordenagdo do curso, o
Encaminhamento de Apreciacdo de TCC e documentacdo necessaria para
conclusao da atividade;

Informar imediatamente ao seu orientador qualquer impossibilidade de
cumprir os prazos e procedimentos previstos neste Manual e alteracées no
seu trabalho;

. Manter o Coordenador de TCC atualizado com relacao a qualquer alteracao
referente ao seu Plano de Trabalho;

. Entregar a coordenagao curso de Musica — Licenctiatura da UFC em Sobral
dois exemplares da verséao final do TCC em capa dura. Solicita-se, ainda,
entrega de versao digital em formato .pdf, gravada em CD-ROM.

Cumprir as regulamentagdes previstas neste Manual.

BANCA EXAMINADORA
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A Banca Examinadora devera ser composta por, no minimo, 3 (trés) membros.,
que poderao ser professores efetivos ou substitutos do Curso de Mdusica —
Licenciatura da UFC — Sobral ou docentes oriundos de outros cursos, bem como
de outras IES. Um dos membros devera ser o orientador do trabalho apresentado.
Entre os demais deve figurar, pelo menos, um docente que seja membro do
colegiado do curso.

Professores ou pessoas com notério saber na area de Musica ou afins poderao
ser convidados a compor a banca examinadora, desde sendo obrigatério o aval do
orientador.

A Universidade Federal do Ceara néo se responsabilizara por quaisquer custos
relativos aos membros da Banca Examinadora.

Compete aos membros da Banca Examinadora:

a. Analisar o TCC nos termos da produgcao textual e apresentagao oral,
emitindo um parecer ao final da apresentacao publica;

. Fazer comentario verbal e/ou arguir o estudante;

. Propor e/ou exigir corregbes para a versao final do TCC, no ato da
apresentacao publica;

. Analisar as correcoes feitas a partir das alteragdes solicitadas;

. Preencher e assinar a Ficha de Avaliagao de TCC e Defesa Publica.

AVALIACAO

O estudante de TCC | e Il, para ser considerado aprovado, deve seguir as normas
estabelecidas nesses componentes curriculares, tendo frequéncia de, no minimo
75%, respectivamente e média minima de 7 pontos (sete).

A disciplina TCC | tera como critério avaliativo a média aritmética entre o Projeto
de TCC e a apresentagcao do mesmo no Férum de TCC.

Para a atividade de TCC Il, a média sera atribuida pelos membros da Banca
Examinadora, que devem considerar os critérios apresentados na Ficha de
Avaliacdo de TCC/Defesa Publica constante no anexo 1 deste manual. A nota final
sera o resultado da média aritmética das notas atribuidas por cada um dos
membros da banca examinadora.
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Os estudantes reprovados na atividade TCC Il deverdo cursa-la novamente,
refazendo todo o processo até a Defesa Publica.

Parte Escrita: A constatagao de plagio de textos, no todo ou em partes, tera
como consequéncia a reprovagao sumaria do estudante.

APRESENTAGCAO PUBLICA

A explanacéao oral do TCC devera ocorrer em data, hora e local estipulados pela
Coordenacéao do Curso, juntamente com o Coordenador de TCC. O tempo total da
apresentagao publica sera dividido em: 20 (vinte) minutos para a explanagao oral
do autor; 10 (dez) minutos para cada membro da banca, para comentarios e/ou
arguicao; 10 (dez) minutos para a defesa do autor/orientador; 10 (dez) minutos
para reuniao e deliberagdo da banca examinadora. A (des) aprovagao do discente
sera anunciada ao final da apresentacao.

Serao acrescidos 20 (vinte) minutos a apresentagdo no caso da realizagéo de
recital, seguindo as normas estabelecidas neste manual.

DA VERSAO FINAL

Corridos vinte dias apds a apresentagao publica, impreterivelmente, o orientando
devera entregar a coordenagado curso de Musica — Licenctiatura da UFC em
Sobral dois exemplares da versao final do TCC em capa dura. Solicita-se, ainda,
entrega de versao digital em formato .pdf, gravada em CD-ROM.

Uma via da versao impressa sera encaminhada para a Biblioteca Universitaria.
A versao digital do trabalho de TCC, em formato digital, sera enviado para o
Repositorio Digital da UFC.

CASOS OMISSOS

Todos os casos omissos serdao levados ao colegiado do Curso de Musica —
Licenciatura da UFC Campus de Sobral.
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ANEXO |

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO/DEFESA PUBLICA

Aspectos a serem avaliados pela Comissdo Examinadora

Tépicos avaliados no Trabalho de Conclusao de Curso Pontuagdo do Pontuacédo
item atribuida
Respeito as normas de formatagdo do TCC (Guia de Normatizagao 2,0
de Trabalhos Académicos da UFC).
Titulo e qualidade do resumo/Coeréncia e adequagdo ao contetido do 1,0
trabalho.
Caracteriza¢do do problema de pesquisa. 1,0
Levantamento bibliografico e qualidade da revisdo literaria. 1,5
Clareza e coeréncia dos objetivos do trabalho. 0,5
Adequacdo da metodologia a pesquisa realizada. 1,5
Construgao textual das discussoes, capacidade analitica e 1,5
desenvolvimento discursivo.
Clareza das conclusoes e relagdo com o(s) objetivos(s) inicial(ais). 1,0
NOTA TOTAL

Toépicos avaliados na Defesa Publica do TCC
Coeréncia entre o tema, os objetivos previstos no plano de pesquisa 2,5
e os conteudos desenvolvidos na Defesa Publica.
Dominio do conteudo. 3,0
Comunicacéo e clareza. 2,0
Postura e objetividade, 1,5
Desempenho didatico e utilizagdo adequada do tempo de defesa (20 1,0
minutos).
NOTA TOTAL

Nome estudante:

Nome membro da
banca:
Assinatura membro da
banca:

Local e data:
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ANEXO Il

FORMULARIO DE ACEITE/SUBSTITUICAO DE
ORIENTADOR

( ) Aceite () Substituicido

Dados e identificacao do estudante

Nome:

Semestre:

Titulo do TCC:

e-mail:

Telefone:

Nome do Orientador substituido (em caso de substituigdo):

Assinatura de ciéncia:

Dados e identificacdo do orientador(a) ou do(a) novo(a) orientador(a) se for o caso de substituicio

Nome:

Instituigao:

Titulagdo:

e-mail:

Telefone:

Declaro, para fins de comprovagao junto a Coordenacdo do Curso de Musica — Licenciatura, da Universidade
Federal do Ceara — Campus de Sobral, que o(a) estudante acima mencionado (a) realizara seu Trabalho de
Conclusdo de Curso sob minha responsabilidade.

Local e data:

Assinatura do(a) orientador(a):

Carimbo de ciéncia da Coordenag¢ao do Curso
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ANEXO Il
ENCAMINHAMENTO DE APRECIACAO DE TCC

Do estudante(a):

A Coordenacio do Curso de Misica — Licenciatura da Universidade Federal do Ceara — Campus de
Sobral.

Local e data:

Prezado(a), Coordenador(a),

Ao tempo em que o (a) cumprimento cordialmente, sirvo-me do presente documento para encaminhar a
apreciagdo de V.Sa., a documentag¢do necessaria para a conclusdo da disciplina Trabalho de Conclusdo de
Curso II.

Em complemento, saliento que a documentagdo anexada obedece as normas para a apresentagdo de
trabalho de conclusdo previstas em manual especifico do Curso de Musica — Licenciatura da Universidade
Federal do Ceara em Sobral.

Atenciosamente,

Assinatura do(a) estudante(a):

Relacdao de Documentos em anexo:

1)
2)

3)
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ANEXO IV
PLANO DE ESTUDOS ORIENTADOS - TCC Il

Estudante:

Orientador(a):

Periodo Letivo: 20 .

Objetivos:

Atividades:

Bibliografia:

Fortaleza, /20

Assinatura do(a) Estudante

Assinatura do(a) Orientador(a)
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